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instrukcja edycji
formularza 
płacowego.



Wszyscy pracownicy z niebieskimi przepustkami (blue badge) mogą
zmienić swoje dane podatkowe poprzez system samoobsługowy.
Formularz samoobsługowy jest dostępny pod adresem 

ub możesz znaleźć link do systemu samoobsługowego w profilu AtoZ.

01

02 Zaloguj się do AtoZ, rozwiń menu w prawym górnym rogu i przejdź do sekcji
"Świadczenie i Wynagrodzenie”.

03 W sekcji "Wynagrodzenia" wybierz opcję "Zobacz Zasoby". 
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https://payroll.amazon.work/pac 
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W sekcji "Wynagrodzenia" wybierz kafelek "Portal Płacowy". 04

Po wejściu w Portal Płacowy widoczny będzie kafelek "Formularze list płac". 05

Po kliknięciu w kafelek Formularze Płacowe przejdziesz do formularza,
gdzie znajdują się obecne dane podatkowe oraz możliwość ich edycji,
co przedstawiono na zrzucie ekranu poniżej.

06
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Kliknij "Ikonę Długopisu", wyświetli się formularz z listą rozwijaną, umożliwiający
wybór właściwego Urzędu Skarbowego i oddziału NFZ. 07



partner for talent.

Po zaznaczeniu pola deklaracji kliknij przycisk "Prześlij". 08

Po pomyślnym przesłaniu danych, zobaczysz na ekranie komunikat
potwierdzający aktualizację danych dotyczących Urzędu Skarbowego i NFZ.09

Aby zmienić stawkę podatku dochodowego z 12% na 32%, kliknij formularz
"Stawka Podatku Dochodowego", a następnie kliknij "Ikonę Długopisu", aby
edytować/zaktualizować szczegóły dotyczące stawki podatku. 
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Po kliknięciu "Ikony Długopisu" wyświetli się formularz umożliwiający zmianę
stawki podatku na 32%. 11

Przed wysłaniem zapoznaj się z treścią i zaznaczyć pole potwierdzające.
Po zaznaczeniu pola deklaracji należy kliknąć przycisk "Prześlij".12
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Po pomyślnym przesłaniu danych otrzymasz komunikat potwierdzający,
że informacje dotyczące stawki podatku dochodowego zostały pomyślnie
zaktualizowane. 

Uwaga: Po wyborze stawki 32%, zmiana na stawkę 12% nie będzie możliwa
przez system samoobsługowy. W celu obniżenia stawki do 12% należy utworzyć
zgłoszenie do działu płac i załączyć wymagane dokumenty. 

13

Aby zaktualizować wysokość dochodu brutto podlegającego opodatkowaniu
od początku roku, kliknij na formularz "Deklaracja ZUS", a następnie kliknij "Ikonę
Długopisu", aby edytować/zaktualizować składki emerytalne i rentowe naliczone
i potrącone u poprzednich pracodawców. 
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Po kliknięciu "Ikony Długopisu", wyświetli się formularz do aktualizacji dochodu
podlegającego opodatkowaniu od początku roku.15

Przed wysłaniem zapoznaj się z informacjami i zaznacz pole potwierdzające.
Po zaznaczeniu pola deklaracji należy kliknąć przycisk "Prześlij".16
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Po pomyślnym przesłaniu danych, kandydaci otrzymają na ekranie komunikat
17 potwierdzający aktualizację danych dotyczących deklaracji ZUS.17


